常态化保密检查服务流程图

	月初确定本月检查服务单位



	准备阶段
	提前1周通知检查服务单位



	提前1—2天进行网上
计算机远程保密检查


	检查服务单位
简要汇报保密工作情况



	检查保密室保密硬件装备


	分组检查

（时间为1个小时左右）



实地检查
服务阶段
	文件资料检查组

负责检查领导干部保密工作责任制、定密管理、涉密人员管理、信息公开保密审查、保密宣传教育和涉密载体管理
	
	技术检查组

负责检查办公网络管理、计算机及移动存储介质管理、网站管理和办公环境保密安全



	集中反馈意见，提出存在问题和整改措施



	“回头看”阶段
	
	月末组织“回头看”，集中查看整改落实情况



































